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1. PENDAHULUAN 
 

Sistem  Informasi  Akademik  (SIAKAD) secara  khusus  dirancang  untuk memenuhi 

kebutuhan perguruan tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi 

untuk meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta kualitas Sumber Daya 

Manusia (SDM) yang dihasilkan. Sistem Informasi Akademik dibuat menggunakan sistem 

bertingkat sesuai dengan tugas dan tanggung jawab masing-masing bagian dalam 

perguruan tinggi. Ada beberapa user yang dapat mengakses Sistem Informasi Akademik 

pada bagian ini dijelaskan hak akses untuk role Mahasiswa. 

 
 
 
2. AKSES MASUK KE SISTEM 
 

 

Bagian  ini  menjelaskan  pedoman  bagaimana  mengakses  sistem  dan  semua  menu 
 
menunya sesuai dengan role yang sudah ditentukan yang ada pada Sistem Informasi 

Akademik sampai cara keluar dari sistem website/ log out. 

 
2.1 Login ke Sistem 

 
Proses login digunakan pengguna untuk masuk ke sistem sehingga dapat mengakses 

menu akademik, dengan cara memasukkan “Akun Pengguna” dan “Kata Sandi” pengguna. 

Langkah-langkah: 

 
1) Website Sistem Informasi Akademik dapat diakses melalui alamat 

http://siakadu.unila.ac.id/. 
 

2) Untuk melakukan login, masukkan “Akun Pengguna” dan “Kata Sandi”.  

http://siakadu.unila.ac.id/
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3) Setelah “Akun Pengguna” dan “Kata Sandi” dimasukkan, selanjutnya klik tombol 

masuk. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman utama 

website seperti gambar berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Pilih Modul Sistem Informasi Akademik. 
 

5) Pilih role yaitu mahasiswa. Kemudian akan tampil dashboard mahasiswa.  
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2.2 Lupa Password 
 

Apabila user lupa password dapat melakukan langkah-langkah berikut ini. 
 

1) Klik “Lupa Pasword” pada halaman login.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Di halaman ini pengguna akan diminta untuk memasukkan akun pengguna dan 

klik “Reset Kata Sandi”. 
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3) Link untuk reset kata sandi akan dikirimkan ke email pengguna. 
 

4) Jika sudah menerima email, maka klik link permintaan reset sehingga 

password dapat di-reset. Sehingga pengguna harus mengisi email di biodata. 

 

2.3  Mengubah Foto Profil 
 

1) Klik pada anak panah ke bawah tepat di nama pengguna, kemudian klik 
 

“Ganti Foto Profil”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Pilih gambar foto yang akan digunakan, kemudian pilih “Open”.  
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3) Foto profil berhasil diubah.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.4 Mengelola Sistem Informasi Akademik 

 

Pada buku panduan ini, pengguna yang bertindak sebagai Mahasiswa mempunyai hak 

akses untuk melihat dua menu utama yakni diantaranya Menu Portal dan Menu Perkuliahan. 

Penjelasan untuk masing-masing menu ada di bab selanjutnya. 

 

 

2.4.1 Menu Portal 

 

Menu portal digunakan untuk melihat informasi berita yang dibuat oleh 

prodi/fakultas/universitas, melihat data diri mahasiswa, tergabung dalam forum kelas dan 

dapat konsultasi dengan dosen pembimbing. Berikut penjelasan untuk masing-masing menu. 

 
a. Berita 

 
Berita berisikan kumpulan informasi yang dimiliki oleh setiap unit yang ada di 

perguruan tinggi, sub menu ini dibuat untuk mengetahui apa saja berita atau info yang 

telah disebar. Berikut ini langkah untuk mengakses sub menu berita. 
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1) Pilih menu Portal  Berita.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Untuk mengetahui berita tertentu sesuai status, maka klik di kolom status. Disana 

akan muncul 3 pilihan yaitu, “Aktif” (untuk menampilkan berita yang sedang aktif), 

“Prioritas” (untuk menampilkan berita yang memiliki prioritas tinggi atau penting) 

dan “Aktif dan Prioritas” (untuk menampilkan berita yang aktif dan memiliki 

prioritas tinggi). Pilihan status akan muncul seperti gambar berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) Klik tombol     untuk mengetahui isi berita. 

 
b. Data Mahasiswa 

 
Pada menu data mahasiswa terdapat detail data mahasiswa dan pengguna dapat 

mengelola data tersebut jika terdapat kesalahan atau penambahan data. Berikut ini langkah 

untuk mengakses data mahasiswa. 
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1) Pilih menu Portal  Data Mahasiswa. 
1.1 ) Ubah Foto 

 
- Klik ganti foto  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Pilih Foto  
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- Foto diri berhasil diubah  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2)  Tab Informasi Umum  
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1.3) Tab Domisili  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.4) Tab Orang Tua  
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1.5) Tab Wali  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.6) Tab Sekolah  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Forum Kelas 
 

Forum kelas berfungsi untuk wadah diskusi antar peserta kelas, download tugas dan 

upload tugas yang dosen berikan. List forum kelas akan tampil ketika mahasiswa sudah 

terdaftar sebagai peserta kelas perkuliahan di periode akademik yang berjalan. Berikut 

tampilan halaman forum kelas. 
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d. Konsultasi 
 

Konsultasi berfungsi sebagai sarana komunikasi antara mahasiswa dengan dosen 

pembimbing akademik terkait perkuliahan maupun tugas akhir. Berikut ini langkah untuk 

mengakses sub menu konsultasi. 

 
1) Halaman Konsultasi  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Tentukan filter periode akademik. Kemudian untuk membuat konsultasi, klik 

tambah. 
 

3) Lengkapi isian data konsultasi. Contoh seperti gambar berikut.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Klik “Simpan”, maka akan tampil seperti gambar berikut. 
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2.4.2 Menu Perkuliahan 
 

Menu perkuliahan digunakan untuk mengelola segala aktivitas perkuliahan seperti 

melihat kurikulum, melakukan proses KRS, melihat jadwal kuliah, mengisi kuesioner, 

melihat nilai dan KHS, melihat kemajuan belajar, melihat daftar mata kuliah mengulang, 

mengajukan berhenti studi, melihat status semester, mencetak transkrip, mengajukan 

proposal dan tugas akhir. Berikut penjelasan untuk masing-masing sub menu pada menu 

perkuliahan. 
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a. Kurikulum Prodi 
 

Kurikulum prodi ini berisi tentang kurikulum yang digunakan oleh mahasiswa. 

 

1) Kurikulum prodi dapat diakses pada menu MK & Kurikulum -> Kurikulum Prodi.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Pilih tombol     , untuk menampilkan detail data kurikulum prodi.  
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b. Kartu Rencana Studi 
 

Pada menu Kartu Rencana Studi berisi tentang daftar mata kuliah yang akan diambil 

pada periode perkuliahan berikutnya. Berikut ini langkah untuk mengakses menu Kartu 

Rencana Studi. 
 

1) Tampilan halaman Kartu Rencana Studi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Klik “Pilih Mata Kuliah”  
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3) Kemudian akan tampil daftar mata kuliah yang di tawarkan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4) Klik kotak kosong di sebelah kiri, maka sistem akan mencentang pilihan 

mata kuliah tersebut 
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5) Kemudian klik “Ambil Mata Kuliah”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) Penambahan data KRS berhasil  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) Setelah berhasil menambahkan KRS, mahasiswa melakukan perwalian ke 

dosen pembimbing akademik. Kemudian jika KRS sudah disetujui, maka 

sistem akan memberikan notifikasi pada halaman yang sama seperti gambar 

berikut. 
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8) Mahasiswa juga dapat mencetak KRS sendiri setelah KRS disetujui oleh Dosen 
 

Pembimbing Akademik dengan cara klik “Cetak KRS”  
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9) Tampilan Cetak KRS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Jadwal Kuliah 
 

Ketika KRS sudah disetujui oleh dosen pembimbing akademik artinya mahasiswa sudah 

terdaftar ke dalam kelas perkuliahan dan dapat mengikuti proses perkuliahan. Untuk 

melihat jadwal kuliah, mahasiswa dapat mengaksesnya pada menu Jadwal Minggu Ini 

dan Jadwal Semester Ini (mahasiswa). 
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1) Tampilan Jadwal Minggu Ini  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Tampilan Jadwal Semester Ini (mahasiswa)  
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d. Kartu Hasil Studi 
 

Pada menu Kartu Hasil Studi ini berisi tentang daftar nilai yang telah ditempuh lengkap 

dengan komposisi nilai pada setiap semester. Berikut ini langkah untuk mengakses menu 

Kartu Hasil Studi. 

 
1) Tampilan Kartu Hasil Studi  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Jika nilai tidak tampil namun berisi keterangan “Isi Kuesioner Dosen”, maka 

mahasiswa diwajibkan mengisi kuesioner evaluasi kuliah terlebih dahulu sebanyak 

dosen yang mengajar. 
 



  
  
 

BUKU PANDUAN 

SISTEM INFORMASI AKADEMIK (Siakad V.6) – MAHASISWA UNILA 

  

 

3) Ketika perintah tersebut diklik, maka sistem akan menampilkan halaman seperti 
 

berikut. Kemudian klik     untuk mengisikan kuesioner.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Berikut tampilan kuesioner evauasi kuliah.  
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5) Jika sudah terisi dan disimpan, sistem akan memberikan notifikasi penambahan data 

kuesioner berhasil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) Jika kembali ke list kuesioner, maka sistem akan menandai isian “Diisi” dan 

“Valid” seperti gambar berikut. Isi kuesioner juga dapat dilakukan langsung 

di Menu Pengisian Kuesioner. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) Kemudian klik “Kembali ke Daftar”, maka sistem akan menampilkan nilai 

mata kuliah seperti berikut. 
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8) Apabila nilai yang keluar adalah T, maka nilai mata kuliah belum dikunci oleh 

dosen. Mahasiswa diminta menunggu sampai nilai tampil. 
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9) Mahasiswa dapat mencetak Kartu Hasil Studi sendiri dengan klik “Cetak KHS”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

10) Selain itu mahasiswa dapat melihat detail nilai mata kuliah melalui menu nilai 

mahasiswa. Tampilan halaman nilai mahasiswa seperti gambar berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

11) Jika tidak tampil detail nilai seperti gambar dibawah, maka dosen belum 

mengumumkan nilai. Detail nilai tidak selalu ditampilkan pada setiap mata kuliah. 

Utamanya adalah Kartu Hasil Studi (KHS). 
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e. Kemajuan Belajar 
 

Menu Kemajuan Belajar menampilkan hasil perkuliahan dalam bentuk grafik. Berikut 

tampilan kemajuan belajar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

f. Transkrip 
 

Mahasiswa dapat melihat dan mencetak transkrip kapanpun dibutuhkan. Berikut 

tampilan halaman transkrip. 
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g. Mengulang 
 

Mahasiswa mendapatkan informasi mata kuliah yang harus diulang karena belum 

memenuhi syarat kelulusan. Berikut tampilan halaman mengulang mata kuliah. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

h. Status Semester 
 

Menu Status Semester menampilkan daftar status semester mahasiswa sejak pertama 

masuk kuliah hingga menyelesaikan masa perkuliahan. Status semester diperlukan untuk 

mengetahui pada periode akademik ke berapa mahasiswa cuti/lulus/keluar, berapa SKS 

yang diambil dan berapa IPS/IPK yang diperoleh setiap semester, Berikut tampilan 

halaman status semester. 
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i. Berhenti Studi 
 

Mahasiswa dapat mengajukan berhenti studi. Berhenti studi yang dimaksud adalah 

cuti atau mengundurkan diri. Berikut langkah-langakah untuk berhenti studi. 
 

1) Tampilan halaman berhenti studi.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Untuk berhenti studi, klik “Tambah Data”. 
 

3) Kemudian isikan data pada setiap kolom. Contoh mahasiswa ingin mengajukan cuti.  
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4) Data yang sudah diisikan dan disimpan akan tampil sebagai riwayat berhenti studi.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

j. Proposal Tugas Akhir 
 

Menu proposal tugas akhir berfungsi untuk manajemen proposal tugas akhir. Di dalamnya 

terdapat proses input data proposal, bimbingan, upload syarat ujian, melihat jadwal ujian 

dan melihat nilai ujian. Berikut langkah-langkah manajemen proposal tugas akhir. 
 

1) Untuk menambah data proposal tugas akhir, maka klik “Tambah”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Kemudian lengkapi isian data proposal.  
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3) Klik “Simpan” isian data proposal, maka data proposal tampil di admin 

prodi. Admin prodi yang akan menentukan dosen pembimbing tugas akhir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Setelah dosen pembimbing sudah diketahui, mahasiswa sudah bisa melakukan 

bimbingan proposal. Setiap bahasan bimbingan dapat disimpan pada sub menu 

Bimbingan Proposal seperti berikut. 
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5) Jika dosen pembimbing sudah menyetujui bimbingan, maka akan memberikan 

status “Disetujui”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6) Untuk syarat ujian, mahasiswa wajib mengumpulkan berkas sesuai yang 

sudah tertera di menu syarat ujian. Berikut syarat ujian proposal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7) Jika berkas sudah dikumpulkan, maka admin prodi akan memverifikasi berkas dan 

mahasiswa menerima informasi tanggal berkas divalidasi. 
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8) Jadwal ujian akan tampil jika admin prodi sudah membuatkan jadwal.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9) Setelah itu mahasiswa mengikuti ujian proposal. 
 

10) Jika ujian proposal sudah selesai, maka mahasiswa dapat melanjutkan proses 

tugas akhir. 
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k. Tugas Akhir 
 

1) Skripsi otomatis terdaftar apabila status pengajuan proposal “Disetujui”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Untuk data tugas akhir dapat dilihat pada detail.  
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3) Data bimbingan juga dapat direkam pada menu bimbingan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Untuk syarat ujian, mahasiswa wajib mengumpulkan berkas sesuai yang sudah 

tertera di menu syarat ujian. Berikut syarat ujian tugas akhir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5) Jika berkas sudah divalidasi oleh admin prodi, maka untuk mahasiswa dapat 

mengikuti ujian skripsi tahap skripsi adalah “Sidang Skripsi”. 
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6) Berikut jadwal ujian skripsi mahasiswa.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7) Setelah itu mahasiswa mengikuti ujian tugas akhir. 
 

8) Jika ujian tugas akhir sudah selesai, maka mahasiswa menunggu penilian tugas 

akhir dari dosen penguji dan dosen pembimbing. Untuk melihat nilai dapat 

diketahui pada halaman nilai perkuliahan atau KHS. 


